UNIVERSITATEA DIN ORADEA
RECTORAT

REGULAMENT
PRIVIND COMPLETAREA, PASTRAREA $| ELIBERAREA
ACTELOR DE STUDII

Capitolul |
DISPOZITII GENERALE

Prezentul regulament reglementeaza gestionarea, completarea si eliberarea actelor de
studii la nivelul facultatilor/departamentelor si la nivel de universitate. Actele de studii din
sistemul de invatamant superior sunt documente oficiale de stat, cu regim special, care
confirma studiile universitare efectuate, titlurile si calificarile dobandite.

Actele de studii sunt de tip diploma, certificat, atestat, foaie matricola si supliment
la diploma.

Registrele matricole si registrele de evidenta a formularelor si de eliberare a

actelor de studii sunt, de asemenea, documente oficiale, cu regim special.

Capitolul I

GESTIONAREA, COMPLETAREA $l ELIBERAREA
ACTELOR DE STUDII LA NIVELUL UNIVERSITATII,
FACULTATILOR §I DEPARTAMENTELOR

Senatul Universitatii din Oradea aproba si numeste prin decizie a Rectorului personalul
care se ocupa si raspunde de gestionarea, completarea si eliberarea actelor de studii la nivel
de universitate cat si la nivel de facultati si departamente.

Raspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii eliberate o poarta
atat persoanele care le-au completat, cat si persoanele care le-au semnat.

Formularele actelor de studii, actele de studii completate, duplicatele actelor de studii
completate, registrele matricole si registrele de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor

de studii se gestioneaza astfel incat sa se realizeze protectia acestora in conditii de securitate



deplina, cu termen permanent.

Este interzisa expedierea prin posta sau pe alta cale a formularelor actelor de studii.

Formularele actelor de studii sunt preluate pe baza de comanda de la institutia de
specialitate desemnata de ministerul de resort, cu proces — verbal de predare primire, de
persoanele cu atributii in acest sens, de la Biroul diplome din cadrul universitatii.

Pastrarea formularelor actelor de studii necompletate, a actelor de studii completate dar
neridicate de titulari, a celor anulate, a registrelor de evidenta a formularelor i de eliberare a
actelor de studii, precum si a documentelor (imputerniciri, delegatii, procese — verbale) privind
primirea, predarea si eliberarea formularelor gi a actelor de studii se realizeaza in conditii de
securitate deplina.

Registrele de evidenta a formularelor actelor de studii de primire, predare, eliberare, se
pagineaza, parafeaza cu sigiliul institutiei si primesc numere de inventar.

Secretariatele facultatilor si departamentelor sunt compartimentele care gestioneaza si
raspund pentru exactitatea datelor incrise in actele de studii — registre matricole, cataloage,
registre de evidenta a actelor, foi matricole, supliment la diploma. Raspunderea o poarta
atat persoanele care au completat actele de studii, cat si persoanele care le-au semnat.

Secretariatele facultatilor si departamentelor alcatuiesc dosarul studentului conform
Regulamentului privind activitatea profesionald a studentilor. Dosarele se completeaza in
fiecare an in perioada scolarizarii. in documentele studentului nu sunt admise corecturi sau
introduceri de date nereale.

Candidatii admisi la examenul de admitere sunt inmatriculati prin ordin de inmatriculare
semnat de rectorul universitatii. Fiecare student primeste un numar matricol care raméne

neschimbat pana la finalizarea studiilor.

Registrele matricole sunt acte de studii care se completeaza cu atentie si
responsabilitate de catre personalul din secretariatul facultatii.
Inmatricularea studentilor intr-o universitate se face o singura data, la inceputul anului
universitar in care acesgtia isi incep studiile. Ea are loc in urmatoarele situatii:
- in urma concursului de admitere;
- in urma transferurilor;
- pentru continuarea studiilor;

- pentru reluarea studiilor (reinmatriculare in cazul studentilor care au fost



exmatriculati)
- in urma acceptului acordat de catre minister studentilor straini admisi pentru studii
universitare la Universitatea din Oradea.

Inmatricularea se va produce prin decizie emisad de catre Rectorul universitatii la
solicitarea nominala scrisa a conducerii facultatilor/departamentelor.

Conducerile facultatilor/departamentelor vor intocmi lista nominald studentilor supugi
tnmatricularii, semnatd de catre decan/director si secretarul sef de facultate/departament. In
decizia de inmatriculare emisa de catre rector va fi precizata baza legala de inmatriculare
(concurs de admitere, transfer, continuare de studii, reluarea studiilor, scrisoare de acceptare
emisa de catre minister, etc.), conform modelului elaborat si transmis in acest scop.

Studentii transferati, studentii care isi continua studiile (cazul absolventilor
invatamantului superior de scurta durata), studentii care isi reiau studiile universitare (cazul
celor care au fost exmatriculati) si studentii care urmeaza a doua facultate vor fi inmatriculati in
volumul registrului matricol in care se opereaza inmatricularea in acel an universitar, la
programul de studii pe care il vor urma.

Studentii care gi-au intrerupt studiile pe o perioada determinata, la reluarea activitatii
scolare fisi pastreaza numarul matricol acordat initial (acesta este unic pe toatd durata
scolarizarii).

In baza deciziei de inmatriculare, studentii sunt inscrigi in registrul matricol pana cel
tarziu la inceputul sesiunii de iarna. Studentii se vor inmatricula pe domenii / programe de
studii In mod curent, fara a pastra numere matricole libere. Se completeaza toate rubricile din
registrul matricol: datele personale ale studentului, date referitoare la admitere, numarul
deciziei de inmatriculare, actele prezentate la inmatriculare. in cazul studentilor straini se va
trece si numarul actului care permite inmatricularea, act emis de minister (scrisoare de
acceptare, adeverinta, etc.) Fiecare rubrica din registrul matricol va fi completata corect, fara
stersaturi sau corecturi. Numele si prenumele studentului se vor completa cu litere mari de
tipar precizand initiala sau initialele tatalui (mamei daca tatal este necunoscut).

In cazul in care, la inmatriculare sau in perioada studiilor, un student depune cerere
pentru completarea numelui, insotita de copii legalizate ale documentelor oficiale din care
rezultd numele nou — in raport cu numele din certificatul de nastere, pe baza aprobarii cererii
in cauza de catre conducerea universitatii, se procedeaza la modificarea solicitata in registrul

matricol, cu tus rosu, mentionandu-se la rubrica “Observatii” documentul in baza céaruia a fost



efectuata modificarea.

Registrul matricol se completeaza cu planul de invataméant pentru fiecare semestru, an
de studii, incluzandu-se toate disciplinele obligatorii, optionale si facultative. In cazul studentilor
care beneficiaza de mobilitati ERASMUS acest lucru se va evidentia distinct, conform
procesului verbal de echivalare si recunoastere a creditelor obtinute in cursul programului.

La finele fiecarui an universitar, in registrele matricole vor fi consemnate notele de
promovare si creditele obtinute de student (pana la 1 noiembrie a anului calendaristic, cu
exceptia anului terminal cand termenul limita de completare a notelor este 15 zile inainte de
data examenului de finalizarea a studiilor). Aceasta situatie se va regasi si in baza de date
UNIWEB.

Situatia centralizata cu privire la notele obtinute de catre studenti la sfarsitul fiecarei
sesiuni de examene (incepand cu anul | de studii) va fi adusa la cunostinta acestora prin
afisare protejata.

Dupa incheierea fiecarui an de studii, registrul matricol se va semna si parafa de catre
secretarul gsef si decanul facultatii/directorul departamentului.

La finalizarea studiilor, registrul matricol se completeazéd cu datele mentionate in
rubricatura aferenta si notele obtinute la examenul de finalizare a acestora. In cazul in care un
absolvent se prezinta de mai multe ori la examenul de finalizare a studiilor (in urma
nepromovarii la prima inscriere), se vor consemna rezultatele obtinute la fiecare sesiune de
examene de finalizare la care a fost inscris.

Raspunderea pentru corectitudinea completarii registrelor matricole revine secretarului
sef de facultate/departament si decanului facultati/directorul departamentului.

Registrele matricole completate sunt acte de studii cu regim special, vor avea termen de
arhivare permanent. Registrul matricol se numeroteaza, pe ultima pagina se face mentiunea
,prezentul registru contine un numar de ... file”, se certifica prin semnatura secretarului sef de

facultate si al decanului si prin aplicarea stampilei facultatii.

Cataloagele de note utilizate pentru examene /colocvii /verificari pe parcurs /
proiecte vor fi cataloagele concepute la nivelul conducerii universitatii si aprobate de Senat,

transmise apoi la nivelul facultatilor.

Cataloagele vor fi intocmite pentru fiecare disciplina prevazuta in planul de invatamant,



indicand anul de studii si grupa din care fac parte studentii.

Obligatoriu se vor respecta si completa toate rubricile existente ale formularului: se
completeaza facultatea, catedra/departamentul, domeniul de studii, programul de studii,
disciplina, codul disciplinei, numarul de credite, anul universitar, anul de studii, semestrul,
numarul matricol, grupa si numele studentilor, numele cadrului didactic titular de disciplina ca
examinator.

Intr-un catalog sunt inclusi doar studentii care au contractat disciplina de invatdmant
prin contractul anual de studii incheiat cu decanul facultatii/directorul departamentului la
inceputul anului scolar.

Cadrul didactic examinator va prelua de la secretariatul facultatii/departamentului doar
cataloagele stampilate si semnate de catre secretarul sef facultate/departament si decanul
facultatii/directorul departamentului. in momentul transmiterii catalogului de examene cadrului
didactic titular de disciplind, vor fi mentionati in mod nominal studentii care nu si-au achitat
taxele aferente (de scolarizare, refacere de disciplina, etc.), acestia nefiind acceptati pentru
sustinerea examenului/colocviului.

Titularul de disciplina examinator va trece in catalog notele acordate, fara stersaturi sau
corecturi, in rubrica aferenta, consemnand data examinarii sub semnatura proprie, pentru
fiecare student examinat. Daca la data programata studentul nu participa la examen, se va
proceda identic, mentionandu-se “absent” in rubrica prevazuta pentru nota.

Tn cazul unei note corectate, cadrul didactic examinator va semna in dreptul corecturii.

Cadrul didactic care asista la examinare, in mod obligatoriu, isi va consemna numele si
prenumele, data si semnatura in spatiul mentionat expres.

Dupa examinare cataloagele vor fi depuse la secretariatul facultatii/departamentului in
maximum trei zile de la preluare. Secretarul gsef al facultatii/departamentului verifica in mod
obligatoriu corectitudinea completarii rubricilor din catalogul preluat.

Dupa fiecare sesiune de examene, cataloagele se vor indosaria pe domenii/programe
de studii si ani de studii. La sfarsitul scolarizarii, pentru fiecare domeniu/program de studii,
cataloagele se vor arhiva pe o durata de 50 ani.

La sfarsitul fiecarei sesiuni de examene si la finele anului universitar, studentii vor fi
ingtiintati asupra rezultatelor obtinute, printr-o situatie centralizata (incepand cu anul | de

studii), prin afisare protejata.



Foile matricole si suplimentele la diploma sunt acte de studii cu regim special, se

completeaza si se elibereaza de secretariatele facultatilor/departamentelor, care raspund de

exactitatea datelor inscrise in aceste acte. Se vor utiliza modelele de Supliment la diploma si

Foaie matricola transmise de minister.

Suplimentul la diploma se genereaza din UNIWEB, Tn conformitate cu notele introduse

in timpul scolarizarii.

Suplimentul la diploma se redacteaza si elibereaza bilingv. Componenta comisiei pentru

traducerea suplimentului la diploma in limba engleza, la nivelul facultatilor, va fi formata din:

Cadrul didactic titular al Universitatii din Oradea care preda disciplina limba engleza
in facultate;

Cadrul didactic desemnat de facultate avand specializarea din domeniul de licenta al
absolventilor;

Cadrul didactic desemnat de catre catedra de profil de la Facultatea de Litere, la

solicitarea facultatilor.

Fiecare facultate va aproba prin Consiliul sau componenta nominala a acestei comisii

pentru fiecare an universitar.

La completarea foilor matricole si suplimentului la diploma nu este permisa prescurtarea

denumirii Tnscrisurilor astfel :

denumirea universitatii si facultatii se va scrie cu majuscule, fara prescurtari;

se va scrie domeniul studiat si programul de studii/specializarea, conform
nomenclatorului domeniilor si specializarilor in vigoare si Hotararilor de Guvern, la
data cand absolventul a fost admis in anul I;

se va scrie volumul registrului matricol, numarul matricol primit in anul inmatricularii;
numele, initiala prenumelui(-elor) tatalui (mamei, in cazul in care tatal este
necunoscut) si prenumele titularului, care se inscriu conform registrului matricol ;
datele de nagtere ale absolventului (data, luna, anul, localitatea, tara);

denumirea localitatii de nagtere care se inscrie in registrul matricol si, ulterior, in
actele de studii, este aceea din certificatul de nastere sau, dupa caz, noua denumire
oficiala in vigoare inscrisa in cartea de identitate a titularului;

se va completa situatia scolara pentru toti anii de studii, conform planului de
invatamant;

la fiecare sfarsit de an de studii, se va trece numarul de credite, ex. Total credite 60;



total credite discipline facultative xx ;

- foaia matricola si suplimentul la diploma vor fi semnate de catre decanul
facultatii/directorul de departament, secretar sef facultate/departament, rector i
secretar sef de universitate. Se va trece numele complet a persoanelor care
semneaza; raspunderea pentru corectitudinea completarii actului de studii o poarta
decanul facultatii/directorul departamentului Si secretarul sef de
facultate/departament;

- foaia matricola si suplimentul la diploma se vor completa pentru toti absolventii
facultatii si se vor elibera pe baza prezentarii ,Figei de lichidare” — din care sa rezulte
ca titularul nu are datorii fata de universitate. La fel se va proceda si cu eliberarea

dosarului absolventului.

Situatiile gscolare se elibereaza, la cerere, cu aprobarea decanului facultatii, de catre

secretariatele facultatilor.

Capitolul Il

COMPLETAREA DIPLOMELOR $I CERTICATELOR DE STUDII

Titulaturile i continutul actelor de studii se stabilesc prin ordin al ministrului, in
conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale si a celorlalte reglemetari legale in
vigoare.

Conceptia si tehnoredactarea modelelor de referinta ale formularelor actelor de studii se
realizeazd de catre ministerul de resort. inscrisurile de pe actele de studii sunt in limba
romana.

Actele de studii sunt gestionate, completate si eliberate de catre institutia de invatamant
superior. Universitatea va gestiona, completa si elibera numai acele acte de studii care se
refera la studii desfasurate in conditiile legii. Rectorul universitatii este responsabil pentru
organizarea si desfagurarea activitatii de gestionare, completare si eliberare a actelor de studii.

La finele fiecarui an univesitar se intocmeste un Raport privind gestionarea,

completarea si eliberarea actelor de studii, la nivelul unversitatii, care se arhiveaza cu termen



permanent.

Completarea formularelor actelor de studii se efectueaza in cel mai scurt timp posibil,
dar nu mai tarziu de 12 luni de la finalizarea studiilor, respectiv de 2 luni de la confirmarea, prin
ordin de ministru, a titlului stiintific de doctor — in cazul diplomelor de doctor.

Completarea diplomelor si certificatelor de studii se realizeaza de catre persoane
desemnate (prin decizie a Rectorului), in cadrul Biroului diplome.

Diplomele de studii sunt legate sub forma de carnete cu matca (cotor), fiecare carnet
avand 25 bucati diplome. Diploma si matca (cotor) vor fi completate identic, matca ramanand
in arhiva universitatii, cu termen permanent.

Completarea diplomelor de studii si certificatelor de studii se efectueaza computerizat
sau prin scriere de méana cu tug sau cerneala de culoare neagra, citet si fara stersaturi, razuiri,
acoperiri cu pasta corectoare. Datele se scriu fara prescurtari, in conformitate cu terminologia
oficiala n vigoare.

Numele titularului, initiala prenumelui (-elor) tatalui (mamei, in cazul in care tatal este
necunoscut) si prenumele titularului actului de studii se scriu cu majuscule format de tipar, in
aceasta ordine.

Pe actul de studii prevazut cu ,Loc pentru fotografie”, se lipeste fotografia titularului
(color), format 3 x 4 cm, realizata pe hartie fotografica, astfel incat sa acopere chenarul locului
respectiv.

Actul de studii se semneaza cu stilou sau pix, de culoare albastra/neagra, nefiind
admisa aplicarea parafei.

Sigiliul universitatiii, cu inscrisurile in clar, se aplica pe fotografie astfel incat jumatate sa
fie pe fotografie si jumatate sa fie in afara fotografiei si pe ,Locul pentru sigiliu” (L.S.), in
stanga semnaturii.

fnainte de a se trece la completarea actului de studii se verifica existenta si
corectitudinea nscrisurilor imprimate — in raport cu modelele de referinta, precum si a datelor
ce urmeaza a fi inscrise — prin confruntarea cu datele din documentele oficiale in cauza.

La completarea actului de studii, datele care se inscriu pe acesta sunt cele din registrul
matricol si din alte documente oficiale.

Numele, initiala prenumelui (-elor) tatalui (mamei, in cazul in care tatél este necunoscut)
si prenumele titularului, care se inscriu in registrul matricol si ulterior, in actele de studii, sunt

cele din certificatul de nastere.



in cazul in care in perioada studiilor, un student/studentd depune cerere pentru
completarea numelui, nsotita de copii legalizate ale documentelor oficiale din care rezulta
numele nou — in raport cu numele din certificatul de nastere, pe baza aprobarii cererii in cauza
de catre conducerea universitatii, se procedeaza la completarea solicitata prin scriere intre
paranteze dupa ultimul prenume in actul de studii.

Denumirea localitatii de nastere care se inscrie in actele de studii este aceea din
certificatul de nastere sau, dupa caz, cu noua denumire oficiala in vigoare inscrisa in cartea de
identitate a titularului.

Formularele actelor de studii completate cu greseli, stersaturi, adaugiri suplimentare,
sigiliul oficial necorespunzator sau murdare, partial deteriorate etc. se anuleaza, scriindu-se
cuvantul ANULAT pe toata diagonala imprimatului, atat pe actul de studii, cat si pe matca
(cotor), cu mentiune in registrul de evidenta.

in vederea completarii diplomelor de studii, secretariatele facultatilor/departamentelor
intocmesc tabele nominale cu absolventii care urmeaza sa primeasca actele de studii
respective, pe domenii, programe de studii si forme de invatamant. Tabelele vor purta
semnatura decanului facultatii/directorului  departamentului si a secretarului sef
facultate/departament.

Tabelele se inainteaza rectoratului — Biroului diplome - in termen de o luna de la
finalizarea examenelor, insotite de copii ale certificatelor de nagtere gi casatorie (daca este
cazul) ale absolventilor respectivi.

in vederea aplicarii fotografiei pe diplome si certificatele de studii prevazute cu ,Loc de
fotografie”, secretariatele facultatilor/departamentelor insotesc tabelele nominale cu céate 2
fotografii - realizate recent, pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm — ale fiecarui absolvent
din tabel.

Diplomele si certificatele de studii se completeaza de catre persoanele desemnate
(Birou diplome), care vor verifica inca o data corectitudinea inscrisurilor si vor inainta
diplomele spre a fi semnate de catre secretar sef facultate/departament, decan/director
departament, secretar sef universitate si rector, aplica timbrul sec al universitatii pe locul
prevazut cu ,Loc pentru timbru sec” (T.S.) si aplica stampila universitatii pe locul prevazut
(L.S.).

Pe diplomele si certificatele de studii se aplica numai o singura stampila (stampila

universitatii cu inscriptia Rectorat), pe locul marcat pentru aceasta. Nu se aplica niciodata



stampila de decanat facultate.

Actele de studii completate, semnate si parafate, se inregistreaza in Registrul de
evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii.

in registrul de evident& a actelor de studii eliberate se consemneaza: numarul de ordine
dat de universitate; seria si numarul formularului; numele, initiala prenumelui tatalui/mamei si
prenumele titularului; data si locul nasterii titularului; tipul actului de studii eliberat; institutia si
anul uiversitar in care titularul a incheiat studiile; institutia si anul universitar in care titularul a
promovat examenul de finalizare a studiilor; data eliberari actului de studii; numele si
prenumele persoanei care a eliberat actul de studii; semnatura de primire a actului de studii de

catre titular/imputernicit; mentiuni.

Capitolul IV

ELIBERAREA DIPLOMELE $1 CERTIFICATELOR DE STUDII

Actele de studii (diplome de studii, certificate de studii, foi matricole, supliment la
diploma) se elibereaza titularului.

in situatii bine motivate, cand titularul nu se poate prezenta, actul de studii se poate
elibera imputernicitului acestuia, cu aprobarea rectorului, pe baza unei procuri care sa
mentioneze in mod expres faptul ca imputernicitul poate ridica actul de studii respectiv,
autentificatd la notariat. In cazul cetatenilor romani sau straini cu domiciliul/resedinta in
strainatate, procura notariala va fi supralegalizata sau apostilata (apostila de la Haga), conform
conventiilor internationale, de catre autoritatile competente din tara respectiva. Procura in
cauza se pastreaza in arhiva universitatii, cu termen permanent.

Diplomele de studii, certificatele de studii se elibereaza numai insotite de foaia matricola
sau suplimentul la diploma pe care se va trece seria si numarul diplomei sau certificatului,
numarul de inregistrare si data eliberarii lor.

Personalul de la biroul diplome va verifica corectitudinea completarii foilor matricole si a
Suplimentului la diploma, daca sunt completate conform nomenclatorului domeniilor si

specializarilor in vigoare si a Hotararilor de Guvern.



Actul de studii completat se elibereaza titularului sau imputernicitului acestuia, pe baza
prezentarii documentului de identitate (carte de identitate sau pasaport valabile) de catre
acesta.

Titularul semneaza pentru primire in toate locurile prevazute pentru semnatura
titularului; imputernicitul semneaza pentru primire in toate locurile prevazute pentru semnatura
titularului, mai putin pe actul de studii. Operatiunea de eliberare se consemneaza in registrul
de evidenta a actelor de studii; numele si prenumele, calitatea, datele de identificare si
semnatura imputernicitului se trec la rubrica ,Mentiuni” din registrul de evidenta a actelor de
studii.

Actele de studii completate si neridicate de titulari se pastreaza in arhiva universitatii
timp de 50 ani. La incheierea termenului vor fi transmise la Arhiva Nationala, operatiune care
se consemneaza intr-un proces- verbal pastrat la arhiva universitatii cu termen permanent.

Actele de studii completate si neridicate datorita decesului titularului pot fi eliberate unui
membru al familiei (sot/sotie, parinte, frate, sora) titularului decedat, in baza unei cereri
aprobate de conducerea universitatii, insotita de copie legalizata a certificatului de deces si de
o declaratie, pe proprie raspundere, privind motivele invocate pentru ridicarea acestor acte de
studii.

Unei persoane cu regedinta in strainatate, care adreseaza cererea descrisa in aliniatul
de mai sus, i se pot elibera actele de studii solicitate prin intermediul ambasadei (consulatului)
tarii respective in Roméania sau al ambasadei (consulatului) Romaniei din tara de resedinta a

acesteia.

Capitolul V

INTOCMIREA S| ELIBERAREA DUPLICATELOR ACTELOR DE STUDII

in cazul pierderii, distrugerii complete sau deteriorarii partiale a unui act de studii se

poate elibera un duplicat al acestuia daca in arhiva universitatii se gasesc matca (cotorul)



actului respectiv si alte documente legale din care rezulta situatia studiilor titularului.

Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii titularul adreseaza in scris conducerii

universitatii o cerere insotita de urmatoarele documente:

— declaratie scrisa a titularului actului, autentificata la notariat, in care sunt cuprinse
toate elementele necesare pentru identificare si imprejurarile in care actul a fost
pierdut, distrus complet sau deteriorat partial;

— copie legalizata a certificatului de nastere, copie dupa cartea de identitate, doua
fotografii realizate recent, pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm, ale titularului
actului;

— un timbru fiscal;

— copie a Monitorului Oficial al Roméaniei in care apare anuntul cu privire la pierderea
actului de studii respectiv — in cazul unui act de studii pierdut sau deteriorarea actul
de studii in cauza — daca acesta este deteriorat partial;

— dovada platii pentru eliberarea duplicatului.

Depunerea documentelor prevazute la aliniatul anterior la Biroul diplome se poate

efectua de catre titularul actului de studii in cauza sau de Tmputernicitul acestuia.

Pentru publicarea pierderii unui act de studii, titularul acestuia se adreseaza Monitorului

Oficial al Roméaniei, anuntul urménd a cuprinde urmétoarele date:

- denumirea actului de studii original;

- numele, initiala prenumelui tatalui (mamei), prenumele titularului;

- anul finalizarii studiilor in cauza;

- seria $i numarul actului respectiv;

— numarul si data la care a fost inregistrat in registrul de evidenta a eliberarii actelor
de studii;

— denumirea institutiei emitente.

Actele de studii deteriorate partial se anuleaza si se pastreaza in arhiva universitatii, in

vederea casarii.

Toate aprobarile date pentru eliberarea de duplicate se pastreaza in arhiva universitatii,

cu termen permanent.

Duplicatul actului de studii se realizeaza pe un formular similar celui original, eliberat

titularului, sau prin scriere dupa modelul de referinta al actului original — daca nu mai exista

formular similar cu originalul; completarea datelor si eliberarea duplicatului se efectueaza dupa



procedurile prevazute la actele originale, cu mentiunea ca datele care se inscriu sunt cele
existente Tn documentele specifice (matca actului original, registre matricole, cataloage, etc.)
din arhiva universitatii.

Completarea duplicatului unui act de studii se efectueaza dupa procedura prevazuta la
actele originale, cu urmatoarele inscrisuri suplimentare: intr-un spatiu corespunzator —
DUPLICAT (scris cu tus sau cerneala de culoare rosie); in partea de sus — seria si numarul
actului original eliberat; in locurile pentru semnaturile corespunzatoare celor de pe actul
original — (ss); in partea de jos dreapta — Nr. .......... ( numarul de inregistrare acordat de
universitate din registrul de eliberari) .... din ....(data)....; pe verso — ,Acest DUPLICAT este
eliberat conform deciziei Rectorului ........ (denumirea institutiei).., nr. ... din ....(data)....
Confirmam autenticitatea inscrisurilor cuprinse in prezentul act de studii”, text care este urmat
de functiile (Rector, secretar sef etc. — dupa caz) care sunt inscrise pe actele de studii similare
celui in cauza, la data completarii duplicatului, si de semnaturile persoanelor care ocupa
functiile respective.

Titularul unui act de studii isi poate ridica duplicatul respectiv in perioada de dupa o
luna de la aprobarea cererii.

Duplicatele completate si neridicate se pastreaza conform prevederilor prezentului
regulament.

Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueaza in conditile practicate la

eliberarea actelor de studii originale.

in registrul de evidentd a actelor de studii si pe matca actului de studii original, se
inscriu seria si numarul duplicatului eliberat.

Duplicatul unui act de studii se elibereaza o singura data.

in conditii de forta majora (calamitati naturale, incendii, etc.) duplicatul unui act de studii
a fost pierdut sau distrus complet, titularului i se elibereaza un al doilea duplicat, la cerere si pe
baza aprobarii acesteia, in conditile prezentate mai sus si cu mentiunea ca pe acesta se
inscriu, suplimentar, seria si numarul duplicatului anterior, precum si data la care acesta a fost

eliberat.



Capitolul VI
DISPOZITII FINALE

Rectorul poate anula, cu aprobarea senatului universitar, un certificat sau o diploma de
studii atunci cand se dovedeste ca s-a obtinut prin mijloace frauduloase sau prin incalcarea
prevederilor Codului de etica si deontologie universitara.

in cazul unor programe de studii organizate in comun de doud sau mai multe
universitati, actele de studii se elibereaza in concordanta cu reglementarile nationale si cu
prevederile acordurilor interinstitutionale.

in cazul in care titularul constatd greseli in actul de studii/duplicat dup& o perioada de
timp de la primirea acestuia, titularul se adreseaza in scris conducerii universitatii, in vederea
eliberarii unui nou act de studii/duplicat, in conformitate cu prevederile in vigoare, pe care se
scrie, la subsol, nota: Prezenta(-a) ....... (actul de studii)... inlocuieste ....(actul de studii) ... cu
seria ..... nr......, precum si cu nr. de inregistrare ... (acordat de universitate din registrul de
eliberari)... din .....(data), deoarece acesta continea unele greseli.

Studentilor romani sau straini, care au finalizat studii partiale la institutii de invatamant
superior din strainatate si solicita continuarea studiilor la Universitatea din Oradea, li se pot
recunoaste studiile/actele de studii in cauza in baza metodologiei-cadru stabilite prin ordin al
ministrului si a metodologiei specifice adoptate de Senatul universitatii, pe baza normelor
europene, ale sistemului european de acumulare si transfer a creditelor de studii, cu
respectarea metodologiei-cadru..

Actele de studii eliberate absolventilor institutiilor de invatamant superior din Romania
pot fi vizate, la cerere, de catre Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
din cadrul M.E.C.T.S., in conformitate cu regulamentul de organizare si functionare al acestuia,
la cererea titularilor — in vederea utilizarii actelor de studii in strainatate.

Actele de studii eliberate de catre institutiile de Tnvatamant superior din strainatate pot fi
supuse procesului de evaluare — recunoastere — echivalare de catre Centrul National de
Recunoastere si Echivalare a Diplomelor din cadrul M.E.C.T.S., in conformitate cu
regulamentul de organizare si functionare al acestuia, la cererea titularilor — in vederea utilizarii
actelor de studii in Romania.

Formularele actelor de studii care nu mai sunt valabile sau care nu au fost folosite timp

de 10 ani de la achizitionarea lor, precum si actele de studii/duplicatele anulate se arhiveaza,



cu termen permanent, de catre universitate care le detine, in conditiile legii.

Universitatea nu percepe taxe pentru eliberarea actelor de studii originale, doar pentru
eliberarea duplicatelor actelor de studii, in cuantumul aprobat de Senatul universitatii.

Dupa finalizarea completa a studiilor, la cerere, universitatea elibereaza absolventilor
Adeverinta de absolvire a studiilor, al carui termen de valabilitate este de maximum 12 luni

(pana la data eliberarii diplomei).



